
北京工业大学研究生出境办理程序

研究生因出国参加会议、合作研究或者联合培养出国（境）需办理出境申请

表。出境申请表是学校同意该生离境的证明，研究生可凭复印件到学校其他部门

办理相关事宜，护照和签证手续学生自行办理。

注：短期出境（6 个月以下）由研究生院培养办公室审核。报送材料时，应附有

对方单位（或导师）的邀请信或其他相关材料，说明会议或合作研究内容、往返

时间、经济资助情况等；出境联合培养（6 个月以上）由研究生院培养办公室审

核，并报研究生院主管院长批准。报送材料时，应附有对方单位（或导师）的邀

请信或其他相关材料，说明联合培养计划、往返时间、经济资助情况等。出境申

请表一式五份，研究生院留存一份，国际交流合作处一份，保卫处一份，学院一

份，学生档案一份，学生本人留存复印件。

审核时间：

若相关材料齐全，审核时间为 4 个工作日。

研究生办理出国（境）手续流程：
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